
全友電腦股份有限公司-公司治理主管職權及業務執行情形 

本公司於 113 年 5 月 7 日董事會決議通過因原公司治理主管蕭盛銘經理離職，

故委任會計主管朱麗英經理兼任公司治理主管一職，執行公司治理相關業務。

朱麗英經理具備上市公司財會主管職務經驗。公司治理主管主要職責為依法辦

理董事會及股東會相關事宜、製作董事會及股東會議事錄，協助董事就任及持

續進修、遵循法令及提供董事執行業務所需之資 料。 

113 年業務執行情形如下： 

1. 擬定董事會議程於七日前通知董事，召集董事會議，提供會議資料及會後製

作議事錄。 

2. 辦理股東會日期事前登記，製作股東會開會通知、議事手冊及議事錄。 

3. 董事就任後，提供所需法遵相關資料。 

4. 協助獨立董事與會計師、內部稽核會面，了解公司財務業務情況。 

5. 協助獨立董事進修課程。 

6. 董事會會後負責檢核是否需發布重大訊息。 

7. 配合公司治理法令修訂發展，修訂本公司相關辦法及規章。 

8. 進行公司治理評鑑自行評估。 

9. 協助董事了解公司治理守則規範及公司治理情況。 

113 年度進修情形如下： 

進修時間 主辦單位 課程名稱 進修時數 

113.07.18 中華民國內部稽核協

會 

資訊治理與內控內稽(個

資、營業秘密保護與人工

智慧) 

6 小時 

113.12.03 中華民國內部稽核協

會 

董事會及功能委員會(審

計、薪酬)法規解析與稽核

重點 

6 小時 

 


